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	المؤهلات العلمية :
بكالوريوس في إدارة الأعمال (تسويق) من جامعة الملك عبدالعزيز.
دبلوم تطبيقات حاسب آلي من شركة الخليج للتدريب – معاهد نيوهورايزن.
الخبرات الوظيفية :
- عملت في الشركة السعودية للصناعات الميكانيكية سكرتيراً لقسم المبيعات في الفترة من 25/6/2001م إلى  25/1/2003م .
- عملت في مصنع الراجحي للصناعات الحديدية كمسؤول توظيف في الفترة من 31/8/2004م  إلى  1/2/2005 م وقمت بحصر الوظائف الشاغرة في الشركة والمشاركة في إعداد الوصف الوظيفي لكل وظيفة وكذلك القيام بالمقابلات الوظيفية وإنهاء إجراءات التوظيف وإعداد الكثير من النماذج الخاصة بالتوظيف والتأمين الصحي  والمساهمة في حصول الشركة على شهادة الجودة «الآيزو 9001» إصدار 2000.
- عملت مايقارب السنة ونصف في إدارة الإحصاء والمعلومات بجامعة الملك سعود وقمت بإخراج بعض المطبوعات منها دليل هاتف الجامعة ومفكرة الجامعة وإعداد تقرير عن مطابع الجامعة وقمت بالمراجعة والمشاركة في الكثير من مطبوعات الإدارة.

- عملت سكرتيراً  لوكيل جامعة الملك سعود للتطوير والجودة بجامعة الملك سعود.
- أعمل حالياً رئيس لوحدة المتابعة بمكتب وكيل الجامعة للتطوير والجودة بجامعة الملك سعود.

الدورات التدريبية واللجان وشهادات التقدير:
دورة 3 اشهر في اللغة الإنجليزية من كلية الدراسات التطبيقية وخدمة المجتمع.
دورة لمدة أسبوعين في برنامج "إدارة الذات وفن قيادة الآخرين" والذي عقدته جمعية إدارة الأعمال العربية في مدينة الإسكندرية.
دورة في الإسعافات الأولية لإصابات الحروق بمدينة الملك عبدالعزيز مستشفى الملك فهد للحرس الوطني.
دورة تدريبية في لوائح التأمينات الإجتماعية من مكتب التأمينات الإجتماعية بالخرج.

دورة تدريبية في تنظيم وإدارة الإجتماعات الفعالة من عمادة تطوير المهارات بجامعة الملك سعود.
دورة تدريبية في إعداد وكتابة التقارير من عمادة تطوير المهارات بجامعة الملك سعود.
المشاركة في برنامج "مهارات التعامل مع الآخرين في بيئة العمل" والذي عقد في مركز الطويل للاستشارات الإدارية والتدريب بالرياض.
سكرتير اللجنة الدائمة للإشراف على موقع جامعة الملك سعود على الإنترنت. 
سكرتير اللجنة الدائمـة لدراسة مكافأة الحاسب الآلي لأعضاء هيئة التدريس والمحاضرين والمعيدين الفئة ب بجامعة الملك سعود
شهادة شكر من وكالة جامعة الملك سعود للدراسات والتطوير والمتابعة للمساهمة في التنظيم والإعداد لفعاليات ورشة العمل الأولى حول "التقويم الذاتي وضمان الجودة"
شهادة شكر من وكالة جامعة الملك سعود للدراسات والتطوير والمتابعة للمساهمة في التنظيم والإعداد لفعاليات ورشة العمل الثانية حول "التقويم الذاتي وضمان الجودة".
القدرات والمهارات العملية : 
 العمل بروح الفريق وتحت ضغوط العمل المختلفة .
 القدرة على التخاطب والتحاور ، والقدرة على تفهم كافة الأنظمة والسياسات الخاصة بالعمل.
 قدرة فائقة في السرية الكاملة والحفاظ على أسرار العمل.
 القدرة على استيعاب استخدام أي برامج حاسوبية.
أجيد التعامل مع الإنترنت والكثير من برامج الحاسب الآلي كبرامج الأوفيس وبعض برامج الإخراج والتصميم كبرامج الأدوبي ) ادوبي انديزاين ( 


